UPPDRAGSBESKRIVNING 2021-XX-XX

UPPDRAGSBESKRIVNING

SEKRETERARE

Syfte

Dokumentera klubbens interna verksamhet

Malsattning

Dokumentera klubbens méten och tillgdnglighetsgéra innehdllet for klubbens medlemmar

Ansvarsomraden

e Arendelavstyrelsens arbetsutskott tillsammans med ordférande och kassor.

e Fora protokoll pa styrelsens moten.

e Ansvara for att protokollen blir justerade och arkiverade samt gora de tillgangliga for
styrelsen, revisorer, valberedning och medlemmar.

e Ansvara for stadgar och andra styrdokument finns tillgangliga.

e Ansvara for att far tillgang till justerade protokoll.

e Forbereda handlingar infor arsmotet i samrad med Ovriga i styrelsen. Sammanstalla och skriva
verksamhetsplan och verksamhetsberattelse samt skicka ut kallelse.

e Uppdatera Halmstads kommuns foreningsregister med handlingar efter arsmotet.

e Ansvara for klubbens mailadress, ldsa, svara och vidarebefordra
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UPPDRAGSBESKRIVNING

KASSOR

Syfte
Att tillsammans med styrelsen skota foreningens ekonomiska uppgifter pa ett organiserat och

riktigt satt sa att medlemmarna har god insyn och mojlighet att utkrava ansvar.

Malsattning
Kassoéren ansvarar for dvergripande och |6pande ekonomiska uppgifterna i foreningen.
Kassoren bor ha erfarenhet av eller kunskap om forhallandet mellan ekonomi och foreningens

verksamhet.

Ansvarsomraden

e Arendelavstyrelsens arbetsutskott tillsammans med ordférande och kassor.

e Tillsammans med ordférande vara foreningens firmatecknare.

e | Opande skota foreningens bokforing

e Administrera foreningens fakturahantering och betalningar

e Ansvarig for att soka bidrag fran kommunen, men dven andra organisationer och myn-
digheter

e Ansvarig for att deklarera, lamna inkomstuppgifter, betala arbetsgivaruppgifter etc till
Skatteverket

e Lopande informera styrelsen om det ekonomiska laget

e Ge forslag pa budget och uppfoljning av denna under verksamhetsaret

e Sammanstalla foreningens resultat-, balansrakningar och bokslut

e Fungera som foreningens tavlingskassor vid tavlingar

e Lopande uppdatera foreningens medlemsregister

e Fungera som foreningens postmottagare
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UPPDRAGSBESKRIVNING

UNGDOMSKOMMITTEN

Syfte

Att driva och leda en verksamhet som lar ut orientering till ungdomar pa ett satt som gor att

ungdomar vill vara med och orientera i Halmstad OK.

Malsattning
Att bedriva en innehallsrik ungdomsverksamhet dar vi skapar forutsattningar fér ungdomar

att lara sig orientering, ha roligt tillsammans och skapa en god social sammanhallning.

Ansvarsomraden
e Arbetsuppgifterna bestar i huvudsak av;

Planera och genomféra ungdomstraningar
Planera och genomfora lager

Vara klubbens representant i Hallands OF’s ungdomskommitté.

® Ungdomstraningar
Planera och organisera for traningar fran bérjan pa mars till slutet pa juni samt

fran mitten pa augusti till borjan pa oktober.
Ungdomarna delas in olika traningsgrupper (knatte/gron/vit/gul/orange) och
varje grupp har en ledare fran u-kommitté eller annan medlem som kommittén
utsett.
Traningarna planeras av medlemmar ur ungdomskommittén.
Kontrollutséttning och intag av kontroller planeras och administreras av
ungdomskommittén.

e lager
Anordna och arrangera tranings och tavlingslager vid 2-3 tillfallen/ar.

e Hallands O
En medlem i kommittén representerar Halmstad OK i Hallands OF,s u-
sektionen

e Tavlingar:
Introducera och mojliggora fér ungdomar att delta pa nationella tavlingar.

o Utsedd kommittéordforande utgor en del av styrelsen
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TRANING- OCH TAVLINGSKOMMITTEN %

Syfte
Koordinera arbetet for traning- och tavlingsverksamhet och erbjuda traningstillfallen till
medlemmar i Halmstad orienteringsklubb.

Malsattning
Planera och arrangera aktiviteter enligt verksamhetsplan for att uppmuntra och utveckla
orienteringsklubbens medlemmar samt bidra till en 6kad gemenskap.

Ansvarsomraden
e Planera och till viss del arrangera orientering- och 16ptréning

Intervalltraning pa tisdagar vid Kaneberg sommartid och Galgberget vintertid
Orienteringstraning pa torsdagar sommartid och I6pning alternativt nattcup
vintertid Distanstraning séndagar fran Kaneberg, l16putflykter sista
sondagen/manad efter tavlingssasong

¢ Klubbmaésterskap
Arrangera KM i foljande discipliner: dag, sprint, natt, terrdng, skid
e Klubbaktiviteter

Planera for Sennan by night, Olles jul-OL, Skinkjakt, klubbserie e Stafettresor
Planera for boende, resa, uttagning lag

e Tavlingsresor

Planera tavlingsresa utomlands och/eller inom Sverige
e Traningslager

Arrangera orientering- och 16plager
e Administrera sverigelistan, eventor, rankingavgift, traningsbidrag

e Utsedd kommittéordférande utgdr en del av styrelsen
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UPPDRAGSBESKRIVNING

ARRANGEMANGSKOMMITTEN

Syfte

Arrangera orienteringstavlingar och motionslopp.

Malsattning
Planera och organisera for att Halmstad OKs arrangemang genomfors enligt Hallands OFs
arrangorsplan samt organisera for de motionslopp som klubben arrangerar som

medarrangor.

Ansvarsomraden
Vid tavlingar och motionslopp som arrangeras av Halmstad OK ska arrangemangskommittén
utse och tillsatta tavlingsledare samt banlaggare for de orienteringstavlingar som arrangeras.

e Orienteringstavlingar
DM-tavlingar
Hallandspremiéren
Hallands 3-dagars
SSM

e Motionslopp
Blodomloppet
Varruset

e Naturpasset

e Hittaut

e Vara klubbens representant i Hallands OFs tavlingskommitté

(1 Utsedd kommittéordférande utgdr en del av styrelsen
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ORDFORANDE

Syfte

Ordforanden ska leda, fordela och samordna arbetet inom styrelsen. Ordféranden har ett
helhetsansvar for foéreningen och verksamheten.

Malsattning

Ordforandens uppgift ar att skapa en effektiv styrelse. Det forutsatter att hela styrelsen forstar
det gemensamma uppdraget, har klart for sig vilka mal som ska uppfyllas och att styrelsens
ledamaoter ké&nner till de olika uppdragen inom styrelsen.

Ansvarsomraden

e Ordféranden ska med stod av 6vriga i styrelsen utveckla verksamheten.

e Vara lyhord for fragor fran medlemmar och driva dessa fragor pa ett satt som upplevs
modernt och i takt med tiden.

e En kontinuerlig kommunikation inom foreningen och en lyhdrdhet for medlemmarnas
behov.

e Styrelseordforande ar ansiktet utat och den i féreningen som manniskor vander sig till.
e Samt att:

e Kallatill och hélla i styrelsemdte
o Foresla Arsplan infor Arsmote

o Utarbeta och féresla verksamhetsplan till Arsmotet i samarbete med de évriga i styrel-
sen utifran kommittéernas planer.

e Aren del av styrelsens arbetsutskott tillsammans med sekreterare och kassor.
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UPPDRAGSBESKRIVNING

MARKAND

Syfte
Synliggodra och marknadsfora Halmstad OK
Malsattning

Marknadskommittén malsattning &r att synliggora Halmstad OK savél inom klubbens
aktivitetsomraden som for allmanheten

Ansvarsomraden

e Uppdatera hemsidan med aktuell information

e Ansvara for att aktuell information finns pa klubbens hemsida

e Marknadsféra Halmstad OK via sociala medier

e Ansvara for att medlemmarna kan kopa klubbklader vid 4 tillfallen/ar
e Marknadsféra klubbens arrangemaning

e Kontakta sponsorer vid tavlingar
e Utsedd kommittéordférande utgor en del av styrelsen



